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3. PP RI Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan pengunducan diri atau pindah fukiah mahasiswa
4

Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan Tinggi;
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dengan Permendikbudristek RI Nomor 22 Tahun 2021
tentang Perubahan atas Permendikbud Nemor 21
Tahun 2020 tentang Statuta Universitas Jember;

8. Kepmendiknas Nomor 232/U/2000 tentang Pedoman
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KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
- S,SE E\ﬂ!:uas!i Semester 1. Lembar kerja/ alur kinerja
- valuasi 4 Semester 2. PC, Laptop

3. Internet dan jaringan

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila proses pindah kuliah atau pengunduran diri tidak Disimpan sebagai data elektronik dan manual
dilaksanakan maka Mahasiswa dinyatakan Drop Out (DO)
dari Universitas Jember, setelah dilakukan evaluasi 2 atau 4
semester,
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I. LATAR BELAKANG

Dalam perkembangannya, pengajuan pengunduran diri Mahasiswa semakin meningkat dikarenakan dampak
pandemi covid-19. Berbagai alasan pengunduran diri Mahasiswa mulai dari kekurangan biaya, tidak cocok dengan
PRODI (program studi) yang ditempubh, jauh dari orang tua, dan alasan lainnya. Pergantian pimpinan di Universitas
Jember, juga memungkinkan perubahan kebijakan yang berimbas pada perubahan alur sistem aplikasi
pengunduran diri. Maka perlu adanya perubahan (update) aplikasi pengunduran diri yang nantinya disatukan
dengan aplikasi pindah kuliah mahasiswa Universitas Jember, tentunya dengan penambahan fitur aplikasi.

Il. TUJUAN

Tujuan dari update aplikasi pengunduran diri/pindah kuliah Mahasiswa Universitas Jember ini adalah :

1. Menambah fitur aplikasi, dengan menggabung dengan aplikasi pindah kuliah Mahasiswa Universitas
Jember.

2. Mengakomodasi proses pengunduran diri/pindah kuliah Mahasiswa Universitas Jember dengan lebih
akurat dan terperinci, dengan link ke detail data mahasiswa tentang status kuliah keseluruhan semester
yang telah ditempuh.

3. Merubah alur sistem karena perubahan kebijakan pimpian Universitas Jember.

4. Merubah redaksi Surat Keputusan Rektor sesuai dengan format dan aturan yang berlaku di lingkungan
Universitas Jember, berdasarkan pengajuan pada aplikasi.

5. Menambabh fitur upload dokumen (pdf) Surat Keputusan Rektor tentang pengunduran diri/pindah kuliah
Mahasiswa Universitas Jember.

6. Menambabh fitur rekap data pengunduran diri/pindah kuliah Mahasiswa Universitas Jember.

7. Menambah fitur download Surat Keputusan Rektor tentang pengunduran diri/pindah kuliah Mahasiswa
Universitas Jember.

8. Update lain-lain sesuai kebutuhan.
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lll. URAIAN PERUBAHAN APLIKASI

3.1. Alur Pengajuan Pengunduran diri / Pindah kuliah

FINDAH ELILAH ATAL PERGUINDILIRSA DIRI BASHASISWA DAR| UNNVERSITAS JEREER SECARA CRURE
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PELASANS RALITLI BAK)

Ne HESIAT WAKIL REKTOR | BaKS WAKIL DEKANI EAFROD| BASHASIS A KELEMGKAPAN WRETL CULTPLIT e

1 oahuasizwa Login di lermsan
s fsister urej. e d,
m;pﬁﬁﬁx?; : RALA] I Internet Emenit Data
dirl zecud boring yang telah
disediakan

2 Kapradi Lagn di leman
hitps:/fsister ure). acid
dengan usarnama dan
pasgword yvang dimiliki,
untuk rrelakuken valdasi - / TIDAK epabila KAPRODI ddak
(menghuburg orang ra w merrengu maka
rrahas sea malalul telepon - Internet 15 menit Data pengauan pirdah kulish
atau apiikas whatsapg) dan Aty penganduran dn
persemyjuan data haahasiswa dicaralkan
warg rengajukan pindah
kst Btss pengursduran
dirl

3 ‘Wakil Dakan | Login o
lamar:
https:fiater, ure), geid apabila Wakil De=kan | tidak
dergan usarnams dan A /\ TioAk mersetyu mska
passmk'udlyi dmll;k;a v SELESA Internet & menit Data pengauan pirdah l:;ilah
untuk rrelskukan valdasi ke pengurduren dii
dan persanijuan data dicatalkan
Mahaziswa yang
mengajukan pindah kulish

4 |Operstor BAKSLoge di
lamer
hittps:/Sister ure). acid
dengan usarnamsa dan epabila BAA tdak
password yang dimilik, WA /\ TICAK e etgu riska
untuk relskukan 4 SELESA l Internet & menit Data pengguan pirdah kulish
pers=tujuan data Makas swa v stau pengundursn din
varg menga|ukan pindah dibatakan
kuliah ateu pengunduran
dirl

5 ‘Wakil Rektor | Lagin di
laman
hitpa:/fsiater. unej. acid
dergan usermams dan \ apabila Wakil Rekior|
password yang dimilikd, TIDak, Gdak memestujul maka
unfuk melakukan {E Internet Smenit Data pengauan pindah kudiah
persetujuan data Mahasiswa / ahEu pengarduren dii
vang mengajukan pindah dicatalkan
kutiah Bteu pengunduran T
diri

& Operator BAKA membuat
SwratEeputusan Raktor
pirscah kuliah st N Kertas S menit ALETRep L
pargunduran diri T e
fulshasisws

7 Mahastswa menaerlma Surat Keputusan Rektor
Surat Kepitusan Rektor diamiil eleh Mahasizwa di
alas pengajuan pindal | ELESA l bagian BAKA Kantor Pusat
kulizh atau pengund uran Kertas Smenit ;:r::o:hpummn sta dkinm cleh cperator
dirinya Ba malalul aplicas)

'whatzapp (dokumen POF)
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3.2. Tata Cara Pengajuan Pengunduran Diri

3.2.1. Mahasiswa

a. Mahasiswa yang akan mengajukan pengunduran diri atau pindah kuliah login melalui laman
https://sister.unej.ac.id menggunakan Username dan Password yang dimiliki;

b. Pilih menu “status” kemudian pilih menu “Pengunduran diri / Pindah Kuliah” maka halaman
pengajuan Pengunduran diri/Pindah Kuliah akan ditampilkan.

c. Isikan Nomor Telepon atau Handphone pribadi dan Orang Tua/Wali (disarankan terhubung ke aplikasi
Whatsapp);

d. Upload dokumen surat pernyataan pengunduran diri/pindah kuliah dan ditanda tangani di atas

materai Rp. 10,000,- (format file pdf atau jpg);

Isikan alasan pengunduran diri / pindah kuliah;

Klik button “Simpan”’;

. Di Monitoring status Pengajuan pengunduran diri akan terekam telah melakukan pengajuan

pengunduran diri pada tanggal login;

h. Mahasiswa menghubungi Ketua Jurusan untuk konfirmasi bahwa telah mengajukan pengunduran diri

[ pindah kuliah.

Q@ o

Contoh Form pengajuan pengunduran diri / pindah kuliah :

Perihal : @ Pengunduran Diri O Pindah kuliah  (pilih salah satu)
Nama :  BRAMA KUMBARA
NIM : 210210101001
Nomor Handphone : 081876213256
Z;T::::/T:I?one EEYTIRERTR Disarankan nomor handphone aktif di aplikasi Whatsapp
Upload Pernyataan* i:'rg(t):':ernyataan harus ditandatangani diatas materai Rp.
pernyataan.pdf
Diterima CPNS
Alasan

|I| Pengajuan pengunduran diri / pindah kuliah ini saya lakukan berdasarkan
keputusan pribadi dengan persetujuan orang tua atau wali dengan sebenar-
benarnya tanpa paksaan dari pihak lain.

|

nb : susunan form tidak mengikat, terserah TIM PROGRAMER UPT Tl UNEJ
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